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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ  

«ШОЛОХОВСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ ШОЛОХОВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

14.06.2013                                               №129                                   р.п. Шолоховский

	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Оформление разрешений на снос, пересадку, обрезку зеленых насаждений на территории Шолоховского городского поселения»


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Муниципального Образования «Шолоховское городское поселение» Белокалитвинского района Ростовской области, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить  Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Оформление разрешений на снос, пересадку, обрезку зеленых насаждений на территории Шолоховского городского поселения» согласно приложению N1.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

3. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.

Глава Шолоховского 

городского поселения                                                                          М.Б. Казаков

       Верно:
       Инспектор
Я.В. Гуреева
Приложение N 1

к постановлению Администрации

Шолоховского городского поселения

от 14.06.2013 N 129
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ " ОФОРМЛЕНИЕ  РАЗРЕШЕНИЙ

НА СНОС, ПЕРЕСАДКУ, ОБРЕЗКУ ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ

НА ТЕРРИТОРИИ  ШОЛОХОВСКОГО ГОРОДСКОГО АОСЕЛЕНИЯ"

1. Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент определяет сроки и последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги "Оформление разрешений на снос, пересадку, обрезку зеленых насаждений на территории Шолоховского городского поселения" (далее — Муниципальная услуга).

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется, по договору или муниципальному контракту заключенному между Администрацией Шолоховского городского поселения и физическим, или юридическим лицом (далее — Исполнитель). 

1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с:

1.3.1 Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

1.3.2. Федеральным законом от  02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

1.3.3.  Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

1.3.4.  Областным законом Ростовской области от 03.08.2007  N747-ЗС "Об охране зеленых насаждений в населенных пунктах Ростовской области";

1.3.5. Постановлением Администрации Шолоховского городского поселения от 17.01.2013 № 11 "Об утверждении порядка охраны зеленых насаждений  на территории Шолоховского городского поселения"

1.3.6.Утвержденными решением собрания депутатов от 28.12.2012 N13 "Правила создания, содержания, охраны и учета зеленых насаждений на территории Шолоховского городского поселения"

1.3.7.Уставом Муниципального образования "Шолоховское городское поселение"

1.3.8.Настоящим Регламентом.

1.4. Получателями муниципальной услуги являются юридические и физические лица (далее - заявители).

1.5. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является оформленное в установленном порядке разрешение на снос, пересадку, обрезку зеленых насаждений на территории Шолоховского городского поселения.

1.6. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги является открытой и общедоступной.

2.2. Информирование о предоставлении муниципальной услуги, консультирование, прием и выдача документов осуществляются сотрудниками Администрации Шолоховского городского поселения в соответствии с нормативно правовыми актами указанными в пункте 1.3.

2.3. Сведения о месте нахождения и графике работы Администрации Шолоховского городского поселения (адреса, номера телефонов для справок, адреса электронной почты):

адрес: 347022, Белокалитвинский район, р.п. Шолоховский, ул. Комсомольская, 21;

график работы:  Понедельник  08.00 ― 17.00  перерыв 12.00 ― 13.00  

Вторник   08.00 ― 17.00  перерыв 12.00 ― 13.00

Среда   08.00 ― 17.00  перерыв 12.00 ― 13.00

Четверг   08.00 ― 17.00  перерыв 12.00 ― 13.00

Пятница   08.00 ― 16.00  перерыв 12.00 ― 13.00

Суббота, Воскресенье ― выходной

телефоны: (86383) 5-45-14; факс (886383)5-40-56

адрес электронной почты: gp04450@mail.ru

2.4.  Информация о порядке предоставления муниципальной услуги выдается:

2.4.1. с использованием средств электронного информирования;

2.4.2. с использованием средств телефонной связи;

2.4.3. посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации;

2.5. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней с момента регистрации заявления.

2.6. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

2.6.1. места, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь средства пожаротушения и оказания первой медицинской помощи;

2.6.2. здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны содержать секторы для информирования, ожидания и приема заявителей;

2.6.3. секторы для информирования заявителей должны быть оборудованы информационными стендами;

2.6.4. секторы ожидания должны быть оборудованы местами для сидения, а также столами (стойками) для возможности оформления документов с наличием в указанных местах бумаги и ручек для записи информации;

2.6.5. помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны быть обеспечены санитарно-бытовыми помещениями;

2.6.6. на информационных стендах размещаются следующие информационные материалы:

2.6.6.1. перечень представляемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги населению;

2.6.6.2. порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

2.6.6.3. образцы заполнения документов;

2.6.6.4. перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

2.6.6.5. настоящий Регламент.

2.7. Для получения муниципальной услуги необходимо письменное заявление в адрес Администрации Шолоховского городского поселения, в котором указываются:

2.7.1. фамилия, имя, отчество заявителя;

2.7.2. почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

2.7.3. изложение сути обращения;

2.7.4. личная подпись заявителя;

2.7.5. контактный телефон заявителя (при наличии);

2.7.6. данные представителя, если обращается представитель.

2.8. Письменное заявление составленное жильцами многоквартирного дома, направляется в адрес Администрации Шолоховского городского поселения с приложением Протокола общего собрания многоквартирного дома. 

2.9. Письменное обращение должно быть разборчиво, текст письменного обращения должен поддаваться прочтению.

2.10. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.10.1. текст заявления не поддается прочтению, о чем в течение семи дней со дня регистрации заявления сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

2.10.2. в заявлении не указаны фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ.

3. Административные процедуры

3.1. Основанием для предоставления муниципальной услуги является письменное обращение заявителя в адрес Администрации Шолоховского городского поселения.

3.2. Ответственный за прием документов, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, либо полномочия представителя и принимает заявление.

3.3. Принятое заявление передается Главе Администрации Шолоховского городского поселения.

3.4. Глава Администрации Шолоховского городского поселения поручает выполнение муниципальной услуги Исполнителю.

3.5. Исполнитель в течение 30 дней, рассматривает возможности предоставления муниципальной услуги, и составляет акт оценки зеленых насаждений, подлежащих сносу, пересадке или обрезке.

3.6. Исполнитель готовит разрешение на снос, пересадку, обрезку зеленых насаждений и представляет его на подпись Заместителю Главы Шолоховского городского поселения.

3.7. Разрешение на снос, пересадку, обрезку зеленых насаждений, направляется исполнителю для выдачи заявителю.

3.8. В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги , заявителю дается мотивированный ответ о причинах отказа с разъяснением, что необходимо сделать заявителю.

4. Порядок и формы контроля предоставления муниципальной услуги

4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги с точки зрения соблюдения сроков и порядка исполнения административных процедур осуществляет заместитель главы Администрации Шолоховского городского поселения.

4.2.  Ответственность должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, или заявителей предусмотрена нормативно-правовыми актами указанными в п. 1.3. настоящего регламента.

5. Порядок обжалования действий (бездействия)и решений, 

осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. До судебное (внесудебное) обжалование.

5.1.1. Заявители могут обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, к Исполнителю либо в Администрацию Шолоховского городского поселения.

5.1.2. Жалобы составляются в произвольной форме.

5.1.3. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать тридцати дней с момента ее регистрации.

5.1.4. В случае если по жалобе требуется провести проверку, направить запросы о представлении необходимых для рассмотрения жалобы документов и материалов, срок рассмотрения жалобы может быть продлен, но не более чем на тридцать дней с обязательным уведомлением об этом заявителя.

5.1.5. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы либо их копии.

5.1.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении жалобы.

5.1.7. Письменный ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю.

5.1.8. При получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа по существу поставленных в ней вопросов, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, с разъяснением о недопустимости злоупотребления правом.

5.1.9. Если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.1.10. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу.

5.1.11. Жалобы считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

5.2. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке в соответствии с гражданским и арбитражным процессуальным законодательством Российской Федерации.

Инспектор
Я.В. Гуреева
