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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 
«ШОЛОХОВСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ ШОЛОХОВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ     
03.09. 2012                                               №115                                                    р.п. Шолоховский
	Об утверждении Положения об   учете муниципального имущества  и ведении реестра муниципального имущества  муниципального образования  «Шолоховское городское поселение»


В целях ведения реестра муниципального имущества муниципального образования «Шолоховское городское поселение» в соответствии с порядком, установленным приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 августа 2011г. № 424 «Об утверждении порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества», в соответствии с частью 5 статьи 51 Федерального закона от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение об учете муниципального имущества  и  ведении реестра муниципального имущества муниципального образования «Шолоховское городское поселение».
2. Муниципальным унитарным предприятиям и муниципальным учреждениям в  месячный срок:

2.1. Представить в  Администрацию Шолоховского городского поселения необходимые документы для учета, имеющегося у них муниципального имущества в порядке, установленном настоящим постановлением.

2.2. Прочим зарегистрированным на территории поселения юридическим лицам, имеющим муниципальное имущество, в месячный срок представить в   Администрацию Шолоховского городского поселения необходимые документы для учета этого имущества в порядке, установленном данным постановлением.
             3. Постановление от 17.05.2012г. № 38 «Об утверждении Положения об   учете муниципального имущества  и ведении реестра   муниципального имущества  муниципального образования  «Шолоховское городское поселение» считать утратившим  силу.

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания. 
5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
	Глава Шолоховского
городского поселения
	                                                                                М.Б. Казаков


	Верно:

Старший инспектор                                                              
    В.И. Старыгина
	
                           


Приложение 1 

                                               к постановлению  

                                                                        Администрации  Шолоховского 

                                                                                         городского поселения

                                                                                           от 03.09. 2012 г.  № 115   
ПОЛОЖЕНИЕ

об    учете   муниципального имущества  и ведении реестра   муниципального  имущества  муниципального образования «Шолоховское городское поселение».
1. Настоящие Положение устанавливает правила ведения реестров муниципального имущества  муниципального образования «Шолоховское городское поселение»(далее также - реестр, реестры), в том числе правила внесения сведений об имуществе в реестры, общие требования к порядку предоставления информации из реестров, состав информации о муниципальном имуществе, принадлежащем на вещном праве или в силу закона органам местного самоуправления, муниципальным учреждениям, муниципальным унитарным предприятиям, иным лицам (далее - правообладатель) и подлежащем учету в реестрах.
   2. В целях настоящего Положения используются следующие понятия:

учет муниципального имущества - процесс получения, экспертизы, хранения документов, содержащих сведения о муниципальном имуществе, внесения указанных сведений в реестр муниципального имущества Шолоховского городского поселения;

реестр муниципального имущества Шолоховского городского поселения - информационная система, представляющая собой организационно упорядоченную совокупность документов и информационных технологий, реализующих процессы учета муниципального имущества Шолоховского городского поселения и представления сведений о нем;

правообладатель – Администрация Шолоховского городского поселение,  муниципальные учреждения, муниципальные автономное учреждение, муниципальные унитарное предприятие, иное юридическое либо физическое лицо, которому муниципальное имущество принадлежит на соответствующем вещном праве или в силу закона.
3. Объектами учета в реестрах являются:

- находящееся в муниципальной собственности недвижимое имущество (здание, строение, сооружение или объект незавершенного строительства, земельный участок, жилое, нежилое помещение или иной прочно связанный с землей объект, перемещение которого без соразмерного ущерба его назначению невозможно, либо иное имущество, отнесенное законом к недвижимости);

- находящееся в муниципальной собственности движимое имущество, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале хозяйственного общества или товарищества либо иное не относящееся к недвижимости имущество, стоимость которого превышает 200 тыс.рублей, а также особо ценное движимое имущество, закрепленное за автономными и бюджетными муниципальными учреждениями и определенное в соответствии с Федеральным законом от 3 ноября 2006 г. N 174-ФЗ "Об автономных учреждениях" 
- муниципальные унитарные предприятия, муниципальные учреждения, хозяйственные общества, товарищества, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале которых принадлежат муниципальному образованию «Шолоховское городское поселение», иные юридические лица, учредителем (участником) которых является муниципальное образование «Шолоховское городское поселение».

4. Ведение реестра осуществляет Администрация Шолоховского городского поселения.

Администрация Шолоховского городского поселения обязана:

- обеспечивать соблюдение правил ведения реестра и требований, предъявляемых к системе ведения реестра;

- обеспечивать соблюдение прав доступа к реестру и защиту государственной и коммерческой тайны;

- осуществлять информационно-справочное обслуживание, выдавать выписки из реестров.

5. Реестр состоит из 3 разделов.

В раздел 1 включаются сведения о муниципальном недвижимом имуществе, в том числе:

- наименование недвижимого имущества;

- адрес (местоположение) недвижимого имущества;

- кадастровый номер муниципального недвижимого имущества;

- площадь, протяженность и (или) иные параметры, характеризующие физические свойства недвижимого имущества;

- сведения о балансовой стоимости недвижимого имущества и начисленной амортизации (износе);

- сведения о кадастровой стоимости недвижимого имущества;

- даты возникновения и прекращения права муниципальной собственности на недвижимое имущество;

- реквизиты документов - оснований возникновения (прекращения) права муниципальной собственности на недвижимое имущество;

- сведения о правообладателе муниципального недвижимого имущества;

- сведения об установленных в отношении муниципального недвижимого имущества ограничениях (обременениях) с указанием основания и даты их возникновения и прекращения.

В раздел 2 включаются сведения о муниципальном движимом имуществе, в том числе:

- наименование движимого имущества;

- сведения о балансовой стоимости движимого имущества и начисленной амортизации (износе);

- даты возникновения и прекращения права муниципальной собственности на движимое имущество;

- реквизиты документов - оснований возникновения (прекращения) права муниципальной собственности на движимое имущество;

- сведения о правообладателе муниципального движимого имущества;

- сведения об установленных в отношении муниципального движимого имущества ограничениях (обременениях) с указанием основания и даты их возникновения и прекращения.

В отношении акций акционерных обществ в раздел 2 реестра также включаются сведения о:

- наименовании акционерного общества-эмитента, его основном государственном регистрационном номере;

- количестве акций, выпущенных акционерным обществом (с указанием количества привилегированных акций), и размере доли в уставном капитале, принадлежащей муниципальному образованию, в процентах;

- номинальной стоимости акций.

В отношении долей (вкладов) в уставных (складочных) капиталах хозяйственных обществ и товариществ в раздел 2 реестра также включаются сведения о:

- наименовании хозяйственного общества, товарищества, его основном государственном регистрационном номере;

- размере уставного (складочного) капитала хозяйственного общества, товарищества и доли муниципального образования в уставном (складочном) капитале в процентах.

В раздел 3 включаются сведения о муниципальных унитарных предприятиях, муниципальных учреждениях, хозяйственных обществах, товариществах, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале которых принадлежат муниципальным образованиям, иных юридических лицах, в которых муниципальное образование является учредителем (участником), в том числе:

- полное наименование и организационно-правовая форма юридического лица;

- адрес (местонахождение);

- основной государственный регистрационный номер и дата государственной регистрации;

- реквизиты документа - основания создания юридического лица (участия муниципального образования в создании (уставном капитале) юридического лица);

- размер уставного фонда (для муниципальных унитарных предприятий);

- размер доли, принадлежащей муниципальному образованию в уставном (складочном) капитале, в процентах (для хозяйственных обществ и товариществ);

- данные о балансовой и остаточной стоимости основных средств (фондов) (для муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий);

- среднесписочная численность работников (для муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий).

Разделы 1 и 2 группируются по видам имущества и содержат сведения о сделках с имуществом. Раздел 3 группируется по организационно-правовым формам лиц.
Каждый из разделов состоит из подразделов, соответствующих:

видам недвижимого имущества - земельный участок, здание, сооружение, объект незавершенного строительства, жилое помещение, нежилое помещение, воздушное судно, морское судно, судно внутреннего плавания;

видам движимого имущества - акции, доли (вклады) в уставных (складочных) капиталах хозяйственных обществ и товариществ, объект движимого имущества, первоначальная стоимость которого превышает 200 тыс. рублей, объект особо ценного движимого имущества, иное движимое имущество, учитываемое как единый объект, доля в праве общей долевой собственности на объекты недвижимого и (или) движимого имущества (земельный участок, здание, сооружение, объект незавершенного строительства, земельный участок, над (под) которым находится объект недвижимости, жилое помещение, нежилое помещение, воздушное судно, морское судно, судно внутреннего плавания, объект движимого имущества, первоначальная стоимость которого превышает 200 тыс. рублей);

лицам, обладающим правами на объекты учета и сведениями о них, - правообладатель объекта учета, не являющийся хозяйственным обществом и товариществом, акционерное общество (эмитент), держатель реестра акционеров акционерного общества (регистратор), хозяйственное общество (за исключением акционерного общества), товарищество, лицо, в пользу которого установлены ограничения (обременения) вещных прав на объекты учета.

7. Сведения об объекте учета и указанных лицах вносятся в карту объекта учета и карты соответствующих лиц, каждая из которых идентифицируется номером (далее - карта сведений об объекте учета).

8. Неотъемлемой частью реестра являются:

а) журнал учета документов, поступивших для учета муниципального имущества Шолоховского городского поселения в реестре (далее - журнал учета документов);

б) дела, в которые помещаются документы, поступившие для учета муниципального имущества Шолоховского городского поселения в реестре, и документы, представляемые из реестра (далее - дело).
9. Реестр ведется на бумажном и электронном носителях. В случае несоответствия информации на указанных носителях приоритет имеет информация на бумажном носителе.

Реестр должен храниться и обрабатываться в местах, недоступных для посторонних лиц, с соблюдением условий, обеспечивающих предотвращение хищения, утраты, искажения и подделки информации.

Документы реестра хранятся в соответствии с Федеральным законом от 22 октября 2004 г. N 125-ФЗ "Об архивном деле в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, N 43, ст. 4169; 2006, N 50, ст. 5280; 2007, N 49, ст. 6079; 2008, N 20, ст. 2253; 2010, N 19, ст. 2291; N 31, ст. 4196).
                          2. Порядок учета муниципального имущества.

10. Внесение в реестр сведений об объектах учета и записей об изменении сведений о них осуществляется на основе письменного заявления правообладателя недвижимого и (или) движимого имущества, сведения о котором подлежат включению в разделы 1 и 2 реестра, или лица, сведения о котором подлежат включению в раздел 3 реестра.

Заявление с приложением заверенных копий документов предоставляется в Администрацию Шолоховского городского поселения в 2-недельный срок с момента возникновения, изменения или прекращения права на объекты учета (изменения сведений об объектах учета).

К документам, подтверждающим сведения об объектах учета, относятся учредительные документы, документы, удостоверяющие личность правообладателей - физических лиц, технические паспорта, кадастровые планы, кадастровые паспорта объектов недвижимости, свидетельства о государственной регистрации права, выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, выписки из реестров акционеров, выписки из иных реестров, информационные письма органов Федеральной службы государственной статистики о кодах государственного статистического учета, передаточные акты, распоряжения о закреплении имущества на праве хозяйственного ведения, оперативного управления, договоры купли-продажи, другие договоры, бухгалтерские балансы, формы бухгалтерской отчетности, акты ввода в эксплуатацию, документы, подтверждающие отношение объекта к объектам культурного наследия местного (муниципального) значения, документы, подтверждающие вид особо ценного движимого имущества государственных автономных и бюджетных учреждений Ростовской области, паспорта транспортных средств, свидетельства о регистрации транспортных средств, трудовые договоры или иные документы о назначении руководителя юридического лица, определения, решения суда, арбитражного суда, документы, подтверждающие изъятие из оборота, ограничение оборота, обременение объекта, иные документы, подтверждающие соответствующие сведения.
Сведения о создании муниципальным образованием муниципальных унитарных предприятий, муниципальных учреждений, хозяйственных обществ и иных юридических лиц, а также об участие муниципального образования в юридических лицах вносится в реестр на основании принятых решений о создании (участии в создании) таких юридических лиц.

Внесение в реестр записей об изменении сведений о муниципальных унитарных предприятиях, муниципальных учреждениях и иных лицах, учтенных в разделе 3 реестра, осуществляется на основании письменных заявлений указанных лиц, к которым прилагаются заверенные копии документов, подтверждающих изменение сведений. Соответствующие заявления предоставляются в Администрацию Шолоховского городского поселения  в 2-недельный срок с момента изменения сведений об объектах учета.

В отношении объектов казны муниципального образования «Шолоховское городское поселение» сведения об объектах учета и записи об изменении сведений о них вносятся в реестр на основании надлежащим образом заверенных копий документов, подтверждающих приобретение муниципальным образованием имущества, возникновение, изменение, прекращение права муниципальной собственности на имущество, изменений сведений об объектах учета. Копии указанных документов предоставляются в Администрацию Шолоховского городского поселения (должностному лицу, ответственному за ведение реестра) в 2-недельный срок с момента возникновения, изменения или прекращения права муниципального образования на имущество (изменения сведений об объекте учета) должностными лицами, ответственными за оформление соответствующих документов.

11. В случае, если установлено, что имущество не относится к объектам учета либо имущество не находится в собственности муниципального образования «Шолоховское городское поселение», не подтверждены права лица на муниципальное имущество, правообладателем не представлены или представлены не полностью документы, необходимые для включения сведений в реестр, администрация Шолоховского городского поселения  принимает решение об отказе включения сведений об имуществе в реестр.

При принятии решения об отказе включения в реестр сведений об объекте учета правообладателю направляется письменное сообщение об отказе (с указанием его причины).

Решение администрации Шолоховского городского поселения об отказе включения в реестр сведений об объектах учета может быть обжаловано правообладателем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
       12. В случае, если установлены неполнота и (или) недостоверность содержащихся в документах правообладателя сведений или у должностного лица возникли сомнения в полноте указанных документов и сведений либо документы правообладателя по форме и содержанию не соответствуют установленным настоящим Положением и законодательством Российской Федерации требованиям, Администрация обязана в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения приостановить процедуру учета и известить об этом правообладателя в письменной форме (с обоснованием принятия такого решения), а копию извещения поместить в дело. Правообладатель в течение месяца со дня получения извещения о приостановлении процедуры учета обязан дополнительно представить в Администрацию Шолоховского городского поселения документы, содержащие недостающие и (или) уточненные сведения, и копии подтверждающих их документов. При этом дополнительно представленные правообладателем документы должны соответствовать установленным настоящим Положением и законодательством Российской Федерации требованиям и быть надлежащим образом заверены.

В случае если правообладатель в течение месяца со дня получения извещения представит в письменной форме заявление с указанием причин необходимости продления срока предоставления дополнительных документов более чем на месяц, указанный срок может быть продлен, но не более чем на 3 месяца со дня приостановления процедуры учета. Извещение о продлении указанного срока направляется правообладателю в течение 3 рабочих дней со дня поступления заявления правообладателя. Копия извещения помещается в дело.

      13. После представления правообладателем дополнительных документов и устранения замечаний Администрация Шолоховского городского поселения обязана в течение месяца со дня получения зарегистрировать их, внести запись в журнал учета документов, провести их экспертизу присвоить реестровый номер или внести соответствующие изменения в реестр.

     14. Правообладатель ежегодно, до 10 апреля текущего года, представляет в Администрацию Шолоховского городского поселения надлежащим образом заверенные:
а) копии заверенной соответствующим территориальным органом Федеральной налоговой службы годовой бухгалтерской отчетности;

б) копии соответствующих инвентаризационных описей и актов инвентаризации по результатам обязательной инвентаризации, проводимой перед составлением годовой бухгалтерской отчетности.

    15. Если выявлено имущество, которое не представлено к учету в реестре и (или) новые сведения об имуществе, о котором не представлены надлежащим образом заверенные документы для внесения изменений в реестр, и установлено, что оно, в том числе имущество, право собственности на которое не зарегистрировано или не подлежит регистрации, находится в собственности Администрации Шолоховского городского поселения, Администрация в 2-недельный срок  запрашивает у правообладателя документацию на такое имущество.

    16. После поступления имущества в собственность Администрации Шолоховского городского поселения, Администрация в 3-недельный срок со дня получения документов, содержащих сведения об этом имуществе и возникновении права собственности на него, а в отношении имущества, ранее поступившего в муниципальную казну Администрации Шолоховского городского поселения, - со дня получения на него правоустанавливающих или правоудостоверяющих документов:

а) регистрирует поступившие документы, вносит соответствующую запись в журнал учета документов;

б) присваивает объекту учета реестровый номер муниципального имущества, если установлена полнота поступивших документов, а также достоверность и полнота содержащихся в них сведений;

     17.После прекращения права собственности на имущество, составляющее муниципальную казну Администрации Шолоховского городского поселения, Администрация в 3-недельный срок со дня получения документа, подтверждающего прекращение либо государственную регистрацию прекращения указанного права на имущество, если им является недвижимое имущество:

а) регистрирует поступивший документ, вносит соответствующую запись в журнал учета документов;

б) формирует запись о прекращении права собственности Администрации Шолоховского городского поселения на имущество, составляющее муниципальную казну Администрации Шолоховского городского поселения, для исключения сведений из реестра. 
             3.Порядок предоставления информации из реестра.

18.Сведения об объектах учета, содержащихся в реестрах, носят открытый характер и предоставляются любым заинтересованным лицам в виде выписок из реестров.
Органам государственной власти Российской Федерации, уполномоченным ими органам, учреждениям юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним, органам государственной власти области, органам местного самоуправления, юридическим лицам, имеющим выписки, информация об объектах учета предоставляется по надлежаще оформленному запросу (юридическим лицам - только по их объектам учета).

Иным лицам информация об объектах учета предоставляется по их письменному заявлению  при предъявлении физическим лицом паспорта (военнослужащим - военного билета), а юридическим лицом - документов, подтверждающих его регистрацию.

Кроме того, Администрация предоставляет юридическому лицу, имеющему выписку, по его запросу информацию о лицах, получивших сведения об объекте учета.

19. Информация об объектах учета (или отказ в ее предоставлении) сообщается в 10-дневный срок со дня поступления запроса 

20. Использование информации в ущерб интересам юридических лиц, имеющих выписки, влечет ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

5. Заключительные положения

21. Собственником реестра является муниципальное образование «Шолоховское городское поселение». Право собственности от имени муниципального образования в отношении реестра осуществляет Администрация Шолоховского городского поселения.
Приложение№2    
                                                       к постановлению

                                                                              Администрации Шолоховского
                                                                городского поселения

                                                                            от «03» сентября 2012г. № 115
ПОРЯДОК

ПРИСВОЕНИЯ РЕЕСТРОВОГО НОМЕРА ОБЪЕКТУ УЧЕТА РЕЕСТРА  МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА 

1. Каждому объекту учета реестра муниципального имущества  при занесении сведений о нем в базу данных присваивается реестровый номер, который является уникальным и, при переносе данных об объекте учета в архив, повторно не используется.

2. Реестровый номер (8-разрядное число, состоящее из 3 цифровых групп) формируется по следующему правилу:

┌───────┬───────┬───────┬───────┬───────┬───────┬───────┬────────┐

│   1   │   2   │   3   │   4   │   5   │   6   │   7   │   8    │

└───────┴───────┴───────┴───────┴───────┴───────┴───────┴────────┘

1 - признак, определяющий данные об объекте учета как открытые (0) либо отнесенные к категории ограниченного доступа (1);

2, 3 - указанный ниже код города, района Ростовской области, на территории которого зарегистрировано юридическое лицо, имеющее муниципальное имущество;

4, 5, 6, 7, 8 - порядковый номер объекта учета в базе данных, присваиваемый отделом земельных и имущественных отношений Администрации. В неиспользуемых левых разрядах группы ставится 0.

3. В случае принятия решения об отказе в выдаче выписки по основаниям, указанным в подпунктах 2.5.2, 2.5.3 Положения об    учете  муниципального имущества   и ведении реестра   муниципального  имущества  муниципального образования «Шолоховское городское поселение», объекту учета присваивается временный реестровый номер, а данные о нем сохраняются в специальном информационном массиве до выяснения его принадлежности и приведения в соответствие всех необходимых документов.

4. Временный реестровый номер (состоит из 3 алфавитно-цифровых групп) формируется по следующему правилу:

┌───────┬───────┬───────┬───────┬───────┬───────┬───────┬────────┐

│   1   │   2   │   3   │   4   │   5   │   6   │   7   │   8    │

└───────┴───────┴───────┴───────┴───────┴───────┴───────┴────────┘

1 - буква "В", определяющая номер как временный;

2, 3 - код города, района Ростовской области, на территории которого зарегистрировано юридическое лицо, имеющее муниципальное имущество;

4, 5, 6, 7, 8 - порядковый номер объекта учета в специальном информационном массиве объектов, в отношении которых принято решение об отказе в выдаче выписки, присваиваемый отделом земельных и имущественных отношений Администрации. В неиспользуемых левых разрядах группы ставится 0.

5. Временный реестровый номер не является уникальным и может повторно использоваться после определения статуса объекта и соответственно:

- занесения его в базу данных и выдачи на него выписки о внесении в реестр муниципального имущества;

- принятия решения об отказе в выдаче выписки, если установлено, что объект не является муниципальной собственностью.

                                                                                                                                   Приложение№3
                                                       к постановлению

                                                                              Администрации Шолоховского
                                                                городского поселения

                                                                            от «03» сентября 2012г. №115 
ФОРМЫ

РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА

ШОЛОХОВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
Форма N 1

ТИТУЛЬНЫЙ ЛИСТ

Герб Ростовской области

АДМИНИСТРАЦИЯ ШОЛОХОВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
______________________________________________________

РЕЕСТР МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА 

ПОДРАЗДЕЛ ___

ПАПКА N ___

Начало "__" __________ 20__ г.

Окончание "__" __________ 20__ г.

На ___ листах

Срок хранения: постоянно

